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ご登録の前に、必ずGuide for Authorを確認してください。



1. Log In

初めてアクセスする方は、ID/Passwordを登録し
てください
• Create Accountをクリックして新規作成する
• 登録するE-mailアドレスは、共有のものは使
用せず、必ず個人のものをご使用ください。

User ID/Passwordがわからない（忘れた）場合
1. Reset Passwordをクリック
2. E-mailアドレスを入力
3. Send Reset Linkをクリックすると、入力した

E-mailアドレスにログイン情報が送られてき
ます。

4. ログインして、新パスワードを設定すると
サイトに入れます。

ID/Passwordを登録済の場合
1. IDとPasswordを入力
2. Log Inをクリック

Instructions & Forms
• Guide for Authors
• Author Manuals
ダウンロードできます。投稿の前
に、必ずご確認ください。
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2. Main Menu

Help/Site support
質問事項がある場合、こちらをクリックしてくだ
さい。中ほどのFAQs & HelpからQ&Aにアクセスで
きます。

Authorをクリックしてください。
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3. Start New Submission

Begin Submissionをクリックして作業開始
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4. Step 1: Type, Tytle, & Abstract
Submission Steps
• Step1から6をすべて入力し、最後のStep6
で登録内容をPDFで確認すると投稿ができ
ます。

• Stepを移動するたびにデータは保存され
ますので、途中で中断しても、再度Log in
すれば入力を再開することができます。

Manuscript Type
リストから適切なものを選択してください。

Title
入力してください。

Abstract
• Original article
• Review article
• Short communication
上記のManuscript Typeは、250 Words以内
で入力してください。
• Case report：100Words 以内
• Letter to the editor：Abstractは必要ないの
でN/Aと入力してください。

Save & Continue
すべての項目を入力後、Save & Continueボ
タンをクリンックして次のStepに進みます。
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5. Step 2: File Upload①
原稿ファイルのアップロード
1. SELECTIONをクリックして原稿ファイルを選択
2. FILE DESIGNATIONでファイル属性を指定
3. Upload Selection Filesボタンを押すとアップロー
ドされる

• 一度にアップロードできるのは5ファイルまで。
6ファイルからは回数を分けてアップロードして
ください。

• Main Text＞Tables>Figures＞Supplementary Files
の順番でアップロードしてください。

• 圧縮ファイルはアップロードできません。
• 動画ファイルはSupplementary Filesとして提出願
います。

原稿ファイルの作成方法
ファイル名は英数字で関係津にわかりやすいもの
をつけてください。

Main Text
• アップロードするファイルには、画面で登録し
たTitle、Abstract、Author、Keyword等も含めてく
ださい。

Table,Figure
• 図、表につき、それぞれのファイルで作成して
ください。

Supplementary Files
• Supplementary Filesのファイルサイズは5MBを上
限とします。
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6. Step 2: File Upload②

Caption/Legend
Figure/Table Legendsの内容を貼り
つけてください。
※同じ内容は、Main Text内にも記
載してください。

ｖ

Link text
このイメージファイルにリンクさせたい本文Document内
の文字を入力してください。

このページの項目は任意の入力で、必須ではありません。
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7. Step 3: Attributes

Keywords
入力制限数：4～5
※最小で4 words、最大で5 
words

Category
入力制限数：1～3
※最小で1、最大で3

Keywords と Category を入力してください。
リストから選択し、+Addボタンを押すと下段に表示されます。
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8. Step 4: Authors & Institutions

共著者の登録
• Co-authorのEmailアドレスを入力し、Searchをクリック
• Search結果を確認し、+Add Authorボタンをクリックすると、

Selected Authorsに追加できる
• Co-authorのアカウントが存在しない場合、Search結果のBoxの
メッセージ中のcreate a new co-authorをクリックする

• 必要な情報を入力し、Add Created Authorをクリックして
Selected Authorsに追加する
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9. Step 5: Reviewers & Editors

Add Reviewerの登録
• 推薦したい、もしくは避けたいReviewerについて明示したい場合、Add Reviewerボタンをク
リックすると、上記のBoxが出るので＊の部分を入力

• +Add New Reviewer ボタンをクリックして確定して、Save & Continueをクリックして進む
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10. Step 6: Details & Comments①

カバーレター
• テキスト欄に文章を入力
• カバーレターをファイルで添付したい場合、1.Select Fileで
ファイルを指定、2.Attach Fileをボタンを押す

設問フォーム
＊の部分についてすべ
てボックスにチェック
を入れてください。
コピーライトの設問は
ラジオボタンをチェッ
クしてください。
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11. Step 6: Details & Comments②

Potential Conflict of Interest 
Disclosure Statement

＊の部分についてすべてお答えください。
論文の内容について、すべての著者は、投
稿時より遡って12ヶ月間の利害関係を問わ
れます。
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12. Step 7: Review & Submit①

チェックマーク
正しく登録されている箇所には、✓チェックが付きます。
正しくない箇所には×が付きますので、そのStepに戻って
修正してください。
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13. Step 7: Review & Submit②

論文の投稿
1. View PDF Proofをクリックして内容を確認してください。
2. すべての項目に✓が入ったら、Submitを押して投稿完了
です。
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14. Step 7: Review & Submit③

投稿完了
• 投稿完了の通知メールが届きますので、ご確認ください
• Author Dashboardを押し、Author Dashboardに戻ります。
※【重要】ブラウザの戻るボタンは絶対に押さないでください！
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